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Microsoft 365 Web メール表示名変更方法（手順書）  

  

ここでは，Microsoft 365 Web メールを利用してメールを送信するときに［差出

人］行に表示される名称を変更する方法を説明します。 

  

1. 次のホームページにアクセスします。  

https://pw.ipc.shimane-u.ac.jp/  

  

2. パスワード変更システムログイン画面が表示されますので，画面右側のソフトウェア

キーボードを使用して，「島根大学統合認証システム ID・パスワード通知書」を確認

し，次の通り入力後「ログイン」ボタンを押します。 

※画面中央の「☑ソフトウェアキーボード」のチェックボックスをクリックして、チ

ェックを外すと、パソコンのキーボードで入力できます。 

  

(ア) ユーザ ID : 【1. ユーザ ID】  

(イ) 現在のパスワード : 【2. 仮パスワード】  

(ウ) 画像認証コード： 画面上に表示されている数字のコード  

  

なお，ログインに失敗すると，「ログインできません。大学 ID、パスワードを確認し

てください。」と表示されますので，再度確認し入力してください。 

各入力項目は，マウスでクリックしながら選択してください。（テキストボックスが水

色になったところに入力できます。） 

 

 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

https://pw.ipc.shimane-u.ac.jp/
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3. ログインに成功すると，パスワード変更画面が表示されます。画面右の「Microsoft 

365 表示名変更」をクリックします。 

 

4. 「変更後表示名」に表示させたい文字列を入力し「変更」ボタンを押して設定完了で

す。  

 

※ 設定が反映されるまでに、48時間程度必要な場合があります。 

  

 

  

クリック 


